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Processo nº 41/2024 

 

1.  CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO 

1.1. O Presente Documento refere-se à “Contratação empresa especializada Serviços de 

Propaganda e divulgação dos atos do poder executivo e das ações de governo do 

Município de Inúbia Paulista, através de spots de 30 segundos a serem vinculados através 

de sistema de rádio indoor ou sistema de auto falantes, em locais de grande circulação de 

pessoas no município.” 

 

Item Descrição Unid Quant. 

1 

Serviços de 
Propaganda e 
divulgação dos atos 
do poder executivo e 
das ações de 
governo do 
Município de Inúbia 
Paulista, através de 
spots de 30 
segundos a serem 
vinculados através 
de sistema de rádio 
indoor ou sistema de 
auto falantes, em 
locais de grande 
circulação de 
pessoas no 
município. 

Inserções 4.680 

 

 

1.2. O(s) material(is) objeto desta aquisição são caracterizados como comum(ns), conforme 

justificativa constante do Documento de Formalização de Demanda. 

1.3. O prazo de vigência da contratação é será de 12 (doze) meses contados do(a) 

assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021, podendo ser 

prorrogado de acordo com os artigos 84,106 ou 107 da Lei n° 14.133/2021. 

1.4. O contrato oferecerá maior detalhamento das regras que serão aplicadas em relação à 

vigência da contratação. 

 

2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

2.1. Constitui objeto deste Estudo Técnico Preliminar, “Contratação empresa especializada 

Serviços de Propaganda e divulgação dos atos do poder executivo e das ações de governo 

do Município de Inúbia Paulista, através de spots de 30 segundos a serem vinculados 

através de sistema de rádio indoor ou sistema de auto falantes, em locais de grande 

circulação de pessoas no município”, uma vez que se necessita de um novo processo 

licitatório para a celebração de novos contratos. 

 

ANEXO I–  TERMO DE REFERÊNCIA 
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2.2. A contratação se faz necessária para atingir boa parte da população, com a veiculação de 

propaganda e publicidade das ações de governos focadas no público-alvo do município, em 

locais de grande circulação de pessoas. 

 

 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE 

VIDA DO OBJETO 

3.1. A solução que visa atender a demanda solicitada é a Contratação de empresa na prestação 

de Serviços de Propaganda e divulgação dos atos do poder executivo e das ações de governo 

do Município de Inúbia Paulista, através de spots de 30 segundos a serem vinculados através 

de sistema de rádio indoor ou sistema de auto falantes, em locais de grande circulação de 

pessoas no município, para divulgação dos informativos de utilidade pública do município,  

conforme em atendimento a demanda da municipalidade. Essa solução visa atendimento de 

público alvo de grande parte dos munícipes da cidade, uma vez que se fosse veiculado em rádio 

FM ou AM, esse público seria de menor alcance dentre as diversas opões de rádio .  

 

3.2 Portanto, a aquisição do presente objeto será parcelada, torna-se o meio que melhor 

atende a Administração Pública, atendendo aos critérios de economicidade e vantajosidade. 

 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

4.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigações constantes neste Termo de 

Referência, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as 

despesas decorrentes da boa e perfeita execução do objeto e, ainda efetuar a entrega do objeto 

em perfeitas condições, conforme especificações, prazo e local constantes neste termo, 

acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarão as indicações referentes a: marca, 

fabricante, modelo, procedência e prazo de garantia ou validade;  

4.2. Substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado neste Termo de 

Referência, o objeto com avarias ou defeitos; 

4.3.  Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na contratação;  

4.3.1. Indicar preposto para representá-la durante a execução do contrato; 

4.4. Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Município 

de Inúbia Paulista.   

4.5. Arcar com todos os custos inerentes à entrega dos materiais objeto deste Termo de 

Referência 

 

5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

5.1. A execução do objeto observará: 

5.1.1. Início da execução do objeto: A partir da data da assinatura do contrato; 

 

5.1.2. Descrição detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias 

procedimentos, frequência e periodicidade de execução do trabalho: 

 

5.1.2.1 Descrição detalhada execução do trabalho: 

- Para atender às necessidades desta contratação, a empresa contratada deverá dispor de 

estrutura técnica PARA ATENDIMENTO DO OBJETO; 

 

- Dispor de estrutura para vinculação das propagandas e spots de veiculações (radio indoor) e/ou 

através de sistema de auto falantes a serem instalados em locais de grande circulação para 

divulgação no município. 
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- A contratada deverá apresentar Relatório mensal das inserções e estimativa de alcance da 

população local; 

 

- A contratada deverá realizar a inserção das ações através de spots de 30 segundos, 15 vezes ao 

dia requisitado pela administração; 

 

- A contratada deverá inserir as veiculações no dia requisitado ou no dia subsequente a 

solicitação. 

 

- Os spots deverão passar por aprovação da administração antes das inserções oficiais. 

A contratada deverá apresentar local ou locais da Prestação dos serviços demonstrando a grande 

circulação de pessoas dentro do município, que deverá ser aprovado pela administração. 

 

 

5.1.4. Cronograma de realização dos serviços:  

 

5.1.4.1 A contratada deverá fornecer relatório mensal dos serviços prestados; 

5.1.4.2Para a perfeita execução dos serviços, a Contratada deverá disponibilizar os materiais, 

equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, nas quantidades estimadas e qualidades a 

seguir estabelecidas, promovendo sua substituição quando necessário. 

 

 

5.5. O prazo de garantia contratual dos serviços é aquele estabelecido na Lei nº 8.078, de 11 

de setembro de 1990 (Código de Defesa do Consumidor). 

 

6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

6.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas 

avençadas e as normas da Lei nº 14.133/2021, e cada parte responderá pelas consequências de 

sua inexecução total ou parcial. 

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma 

de execução será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais 

circunstâncias mediante simples apostila. 

6.3. As comunicações entre a Administração e a contratada devem ser realizadas por escrito 

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse 

fim. 

6.4. A Administração poderá convocar representante da empresa para adoção de providências 

que devam ser cumpridas de imediato. 

6.5. Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Administração Pública 

poderá convocar o representante da empresa contratada para reunião inicial para apresentação 

do plano de fiscalização, que conterá informações acerca das obrigações contratuais, dos 

mecanismos de fiscalização, das estratégias para execução do objeto, do plano complementar 

de execução da contratada, quando houver, do método de aferição dos resultados e das sanções 

aplicáveis, dentre outros. 

6.6. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) Gestor e/ou 

fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, caput). 

6.7. O fiscal ou Gestor do contrato verificará a manutenção das condições de habilitação da 

contratada, acompanhará o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalização de 

apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatórios 

pertinentes, caso necessário. 

6.8. O contratado deverá manter preposto aceito pela Administração no local do serviço para 

representá-lo na execução do contrato. 

6.8.1. A indicação ou a manutenção do preposto da empresa poderá ser recusada pelo 
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órgão ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para 

o exercício da atividade. 

 

7. FORMA DE PAGAMENTO 

7.1. A avaliação da execução do objeto utilizará o disposto neste item, devendo haver o 

redimensionamento no pagamento, sempre que a Contratada: 

7.1.1. Não produzir os resultados acordados, 

7.1.2. Deixar de executar, ou não executar com a qualidade mínima exigida as 

atividades contratadas; ou 

7.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execução do 

objeto, ou utilizá-los com qualidade ou quantidade inferior à demandada. 

7.2.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, 

às suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vícios, defeitos ou 

incorreções resultantes da execução ou materiais empregados. 

7.2.2. O objeto poderá ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 

especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, sem prejuízo da aplicação 

das penalidades. 

7.3. O objeto será recebido parceladamente, por servidor ou comissão designada pela 

autoridade competente, após a verificação da qualidade e quantidade do produto e consequente 

aceitação mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos: 

7.4. No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e 

quantidade, deverá ser observado o teor do art. 143 da Lei nº 14.133, de 2021, comunicando-

se à empresa para emissão de Nota Fiscal no que pertine à parcela incontroversa da execução 

do objeto, para efeito de liquidação e pagamento. 

7.5. Nenhum prazo de recebimento ocorrerá enquanto pendente a solução, pelo contratado, de 

inconsistências verificadas na execução do objeto ou no instrumento de cobrança. 

7.6. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez 

e pela segurança do objeto nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execução do 

contrato. 

7.8 Pagamento Parcelado – Os pagamentos devidos serão efetuados conforme a entrega, ou 

seja, de modo parcelado.   

7.9 – Regularidade Fiscal – O pagamento somente será efetivado depois de verificada a 

regularidade fiscal da empresa, ficando a Contratada  ciente  de  que  as  certidões  apresentadas  

no  ato  da  contratação deverão ter seu prazo de validade renovada a cada vencimento.   

7.10 – Entrega de Produto Diverso – Os itens entregues à Administração deverão ser, 

rigorosamente, aqueles descritos na nota de empenho, sendo que, na hipótese de entrega de 

produto diverso, o pagamento ficará suspenso até a respectiva regularização.   

7.11 – Apresentação da Requisição – A Contratada deverá apresentar a Nota Fiscal com os 

produtos discriminados acompanhada da requisição de recebimento.   

 

8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

8.1. O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de 

CONTRATAÇÃO DIRETA, na modalidade DISPENSA DE LICITAÇÃO, sob a forma 

ELETRÔNICA, com adoção do critério de julgamento pelo menor preço. 

Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os requisitos conforme elencados no   

aviso de contratação. 

 

 

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

9.1. O custo estimado total da contratação é de R$ 7.722,00 (sete mil e setecentos e vinte e 

dois reais), conforme a soma dos custos unitários; 
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10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

10.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos 

consignados no Orçamento do Município. 

10.1.1. A contratação será atendida pela seguinte dotação: 

 

Ficha : 20 

Orgão: 02 PREFEITURA  

Unidade Orçamentária: 01 GABINETE DO PREFEITO 

Projeto/Atividade: OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 

Elemento de Despesa: 04.122.0003.2003.00003.3.90.39.00 

 

10.2. A dotação relativa aos exercícios financeiros subsequentes será indicada após aprovação 

da Lei Orçamentária respectiva e liberação dos créditos correspondentes, mediante 

apostilamento no processo. 

 

11. DA FISCALIZAÇÃO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO  

A fiscalização ficará a cargo do servidor Weliton Umbelino Batista. 

A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, 

inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições 

técnicas ou vícios redibitórios, e, na ocorrência desta, não implica em corresponsabilidade da 

Administração ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei nº 

14.133, de 2021.  

 

Inúbia Paulista, 21 de maio de 2024. 

 

 

 

Silvana Valesi de Araújo Lima 

Agente de Contratação/Presidente Licitação 
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